Gemeinde Bad Ditzenbach
Landkreis Goppingen

Die Gemeinde Bad Ditzenbach sucht zum friihestmdglichen Zeitpunkt einen

Kassenverwalter (m/w/d)

in Vollzeit, unbefristet.

Ihre Aufgaben:

e Leitung der Gemeindekasse

Vertretung der Gemeindekasse Deggingen im Rahmen der Servicestelle
Finanzwesen Deggingen-Bad Ditzenbach

Erledigung der taglichen Kassengeschéafte (Zahlungsverkehr, Buchungen)
Erstellung der kassenmafiigen Abschlisse

Buchung der Jahresabschliisse

Mahnung und Beitreibung

Unterstltzung der KAmmerei bei sonstigen Aufgaben

Ihr Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellte/n oder eine
abgeschlossene vergleichbare Ausbildung

Erfahrung in der Kommunalverwaltung von Vortell

Idealerweise Kenntnisse in der Finanzsoftware Finanz+
MS-Office-Kenntnisse

Freude am Umgang mit Zahlen

Wir erwarten:

o Selbststandiges und gewissenhaftes Arbeiten

e Zuverlassigkeit

o Belastbarkeit, Flexibilitat und ein hohes Mal3 an Einsatzbereitschaft

o Freundliches und kompetentes Auftreten

Die Vergutung richtet sich nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVED).

Arbeitsort ist die Servicestelle Finanzwesen Deggingen-Bad Ditzenbach mit Sitz im
Rathaus in Deggingen.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den tblichen Unterlagen bis spétestens 15.12.2023 an
die Gemeinde Bad Ditzenbach, Hauptstral3e 40, 73342 Bad Ditzenbach oder per E-Mail an
bewerbung@badditzenbach.de

Fur Fragen stehen Ihnen gerne unsere stellvertretende Kammerin Karina Joschko (Tel.:
07334 9601-14) oder Haupt- und Personalamtsleiterin Anja Rosenberger (Tel. 07334
9601-16) zur Verfligung.

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens vernichtet werden.
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